UBND TINH NGHE AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOQI VU Poc lap - Tw do - Hanh phac
S6:1697 /SNV-CCVC Nghé An, ngay 28 thang 6 nam 2023
V/v huéng dan thyc hign Quy ché
nang bac luong trudc thoi han doi véi
can bg, cdng chuec, vién chae va nguoi
lao dong trén dia ban tinh Nghé An

Kinh gui:
- C4c s0, ban, nganh cép tinh;
- Chu tich UBND cac huyén, thanh phé, thi x&;
- Thu tru’O’ng cac don vi sy nghiép cong 1ap thugc UBND tinh;
- Chu tich céc Hoi dac thd cip tinh duoc giao sé nguoi lam viéc;
tinh Ngh¢ An.

Can cir Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nam 2013 cta Bo
Noi vu huéng din thuc hién ché d6 nang bac luong thuong xuyén va nang bac
lwong trudc thoi han ddi véi can bo, cong chuc, vién chic va ngudi lao dong
(goi tat 1a Thong tu 08/2013/TT-BNV); Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay
29/6/2021 ctia Bo Noi vu sira doi, bo sung ché do nang bac luong thudng xuyén,
nang bac luong trude thoi han va ché do phu cip tham nién vuot khung di véi
can bo, cdng chuc, vién chicc va nguodi lao dong (goi tit 1a Thong tu
08/2021/TT-BNV);

Thuc hién Quyét dinh s6 12/2023/QD-UBND ngay 02/06/2023 caia UBND
tinh vé viéc ban hanh Quy ché nang bac luong trudc thoi han d6i véi can bg, cong
chuc, vién chirc va ngudi lao dong (viét tit 13 CBCCVC, NLP) trén dia ban tinh
Nghé An (goi tat 1a Quy ché), Sé Noi vu hudng dan mét s6 noi dung cu thé nhu
Sau:

1. Pham vi, ddi tweng ap dung: Thuc hién theo Diéu 1, Quy ché.
2. Nguyén tiac: Thuc hién theo Diéu 2, Quy ché, trong d6 luu y:

a) D6i voi thir tu vu tién trong xét nang bac lwong trude thoi han 12 xét tir
thanh tich cao nhat dén thanh tich thap hon, truong hop c6 nhiéu thanh tich nhu
nhau thi thuc hién quy ché nang bac luong trudc thoi han cia co quan, don vi
trén co sO th ty vu tién néu tai Quy ché.

b) Khong thuc hién hai 1an lién tiép nang bac lwong trudc thdi han do 1ap
thanh tich xuit sic trong thuc hién nhiém vu.



3. Piéu kién, tiéu chuan: Thyc hién theo Dieu 3, Quy ché, trong d6 luu
y:

a) Piéu kién xét nang bac luong trudc thoi han dbi véi CBCCVC, NLD
phai dat du 02 tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Piéu 2 Théng tu 08/2013/TT-
BNV va lap thanh tich Xuét sic trong thuc hién nhiém vu da duoc cép c6 thAm
quyén quyét dinh cong nhan bang vin ban, néu chua xép bac luong cubi cung
trong ngach hodc trong chtrc danh va tinh dén ngay 31 thang 12 cia nim xét
nang bac luong trudce thoi han con thiéu tir 12 thang trd xudng dé duoc nang bac
lwong thudng xuyén thi dugc xét nAng mot bac lwong trude thoi han téi da 1a 12
thang so v6i thoi gian quy dinh tai Piém a Khoan 1 Diéu 2 Théng tu
08/2013/TT-BNV.

Theo d6, néu nam xét nang bac luong trudc thoi han 12 nam N, nam du
diéu kién nang luong thudng xuyén 1a niam N+1, thi viéc xét nang bac luong
trudc thoi han dugc thyc hién trong nim N d6i véi CBCCVC, NLD du diéu kién
nang luong thuong xuyén trong nim N+1 (tGc tir ngay 01/01 dén ngay 31/12
nam N+1).

Déi voi cac truong hop tinh dén ngay 31/12 cia naim N da du thoi gian
nang bac luong thuong xuyén thi khéng thuc hién viéc xét nang bac luong trudc
thai han do 1ap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vuy.

Vi du: Nam xét nang bac luong trudc thoi han 1a nam 2023

- Ong Nguyén Vin A, c6 thdi diém nang bac luong thudong xuyén ngay
01/01/2024, chu ky nang luong 3 nim/béc, tinh dén 31/12/2023 con thiéu 01
ngay dé nang bac luong thudong xuyén, 6ng A thudc dbi tuong xét nang bac
luong trudce thoi han trong nam 2023.

- Ba Nguyén Thi B, c6 thoi diém nang lwong thuong xuyén ngay
01/12/2024, chu ky nang luong 3 niam/bac, tinh dén 31/12/2023 con thiéu 11
thang dé nang bac luong thuong xuyén, ba B thudc dbi twong xét nang bac
lwong trudc thoi han trong nam 2023, néu duoc nang trudc thoi han 06 thang thi
thoi diém huong lwong méi 1a ngay 01/06/2024.

- Ong Nguyén Vin C, c6 thoi diém ning luong thudng xuyén ngay
01/12/2023, chu ky nang luong 3 nim/béc, tinh dén 31/12/2023 da dén thoi han
nang luong thudng xuyén, 6ng C khong thudc dbi tuong xét nang bac luong
trudc thoi han trong nam 2023.

b) Thanh tich dé xét nang bac luong trude thoi han dugce thuc hién theo
Piéu 5 Quy ché.

Thanh tich dé xét nang bac luong trude thoi han duge xac dinh theo thoi
diém ban hanh quyét dinh cong nhan thanh tich dat dwoc trong khoang thoi gian



6 nam gan nhat ddi véi cac ngach va cac chic danh cé yéu cau trinh d6 dao tao
tir cao dang tro 1én va 4 nam gan nhét ddi vai cac ngach va cac chic danh co
yéu cau trinh d6 dao tao tir trung cap trd xudng tinh dén ngay 31 thang 12 cua
nam N.

Riéng ddi véi truong hop di duoc nang bac lwong trude thoi han thi tat ca
cac thanh tich dat dugc truéc ngay c6 quyét dinh nang bac luong trude thoi han
trong khoang thoi gian (6 nim va 4 nim) néu trén khong duoc tinh dé xét nang
bac lwong trudc thoi han cho 1an sau.

Vi du: Nam xét nang bac luong trudc thoi han 1a nam 2023

- Ong Nguyén Vian A, Chuyén vién, c6 chu ky nang luong 3 nim/bac,
dugc Chu tich UBND tinh tang Bang khen tai Quyét dinh s6 123/QD-UBND
ngay 01/03/2018, tinh dén 31/12/2023 thanh tich nay dugc xem xét nang bac
lwong trudc thoi han (vi dang trong khoang thoi gian 6 nam tir 01/03/2018 dén
01/03/2024).

- Ong Nguyén Vian A, Chuyén vién, c6 chu ky nang luong 3 nim/bac,
duoc Chu tich UBND tinh ting Bang khen tai Quyét dinh sé 456/QD-UBND
ngay 01/05/2022, dugc xét nang bac lwong trudc thoi han nam 2023, thi thanh
tich tai Quyét dinh sé 456/QD-UBND mac du con trong thdi han 6 nim nhung
khong duoc dung dé tinh dé xét cho cac ky xét nang luong trudc thoi han lan
sau (nam 2025, 2027).

4. Céch tinh ty I€¢ nang bac lwong trwéc thoi han
a) Ty 1€ nang bac luong trudc thoi han:

Ty 1¢ CBCCVC, NLb dugc nang bac luong trude thoi han do lap thanh
tich xudt sic trong thuc hién nhiém vu trong mot naim khong qua 10% tong sb
CBCCVC, NLDP trong danh sach tra lwong ctia co quan, don vi. Danh sach tra
luong cua co quan, don vi dugc xac dinh theo quyét dinh ctia cap c6 tham quyén
giao bién ché, s6 lugng nguoi 1am viéc tinh dén ngay 31 thang 12 cua nam N.

b) Cach tinh s6 nguoi thude ty 1é duge nang bac luong trude thoi han:

- Ctr mdi 10 ngudi trong danh sach tra luong (khong tinh sé du ra duédi 10
ngudi sau khi 1dy tong s6 nguoi trong danh sach tra luong cua co quan, don vi
chia cho 10), co quan, don vi dugc xac dinh c6 01 nguoi duge nang bac luong
trude thot han do 1ap thanh tich Xuét sac.

- Can ¢t vao cach tinh néu trén, vao quy IV hang nim (nim N), co quan,
don vi (bao gém ca co quan, don vi c6 dudi 10 ngudi trong danh sach tra luong)
c6 van ban bao céo co quan quan 1y cap trén truc tiép dé theo ddi va kiém tra vé



sO nguoi trong ty 1€ dugc nang bac luong trudce thoi han do 1ap thanh tich xuat
sac cua nam sau lién ké va s6 du ra duodi 10 nguodi cia co quan, don vi minh.

- Co quan quan 1y cip trén truc tiép cin cir vao tong sd ngudi trong danh
sach tra luong du ra duéi 10 ngudi (bao gdm ca co quan, don vi ¢6 dudi 10
nguoi trong danh sach trd luong) theo bdo cdo cuia cadc co quan, don vi truc
thudc va sd nguoi trong danh sach tra luong duge cip co thim quyén cho ting
thém trong nam & cac co quan, don vi tryc thudc dé giao thém sb nguoi dugc
nang bac luong trudce thoi han do 1ap thanh tich xuat sic ngoai sé nguoi thudc ty
1€ khong qua 10% cua co quan, don vi truc thude (trong d6 uu tién cho cac don
vi ¢6 dudi 10 nguoi trong danh sach tra lvong va co quan, don vi hoan thanh tot
nhiém vu cong tac), nhung phai bao dam tong sd nguoi duoc nang bac luong
trudc thoi han do 1ap thanh tich xuat sac khong vuot qua 10% tong sé nguoi
trong danh sach tra lwong cta cac co quan, don vi thugc pham vi quan Iy tinh
dén ngay 31 thang 12 ctia nim N.

- Pén hét quy I cua nam N+1, néu co quan, don vi khong thuc hién hét sb
nguoi trong ty 1€ dugc nang bac luong trude thoi han cia nam xét nang bac
lwong trudc thoi han (ké ca sé ngudi duoc co quan quan 1y cip trén giao thém,
néu co) thi khong dugc tinh vao ty 18 nang bac lwong trude thdi han do 1ap thanh
tich xuat sic cia cic nim sau.

5. Cap d thanh tich twong wng véi thoi gian dwec nang bac lwong
truéc thoi han: Thuc hién theo Piéu 5, Quy ché.

6. Ho so, thoi diém xét va ban hanh quyét dinh

a) Ho so:

- Van ban dé nghi cta co quan, don vi;

- Danh sach trich ngang can b, cong chic, vién chic, nguoi lao dong dé
nghi nang bac luong trudc thoi han;

- Bién ban hop Hoi dong xét nang bac luong trudc thoi han caa co quan,
don vi;

- Quy ché nang bac luong trudc thoi han cua co quan, don vi;

- Ban sao céc thanh tich cua can bo, cdng chuc, vién chic, ngudi lao dong
dugc dé nghi nang bac luong trudc thoi han;

- Ban sao quyét dinh nang bac luong lién ké (truong hop da co quyét dinh
nang ngach, thiang hang thi phai c6 quyét dinh nang luong lién trudc khi nang
ngach/thang hang).



S6 lugng hd so: 01 bd (riéng ddi véi can bo, cong chic, vién chic thude
dién Ban Thuong vu Tinh ty quan Iy va dién Chu tich UBND tinh quyét dinh:
02 bo).

b) Thoi diém xét va quyét dinh nang béac luong trude thoi han:

- Vao thang 12 cuia nam N, cac co quan, don vi tién hanh hop xét nang bac
lwong trude thoi han cho tit ca cac trudng hop du didu kién theo quy dinh va lap
hd so dé nghi co quan chtrc nang tham dinh trinh cip c6 thim quyén quyét dinh
theo phan cap hién hanh.

Thoi diém ban hanh quyét dinh nang bac luong trudc thoi han cham nhat
la ngay 31/3 cuia nam N+1.

Truong hop sau khi ban hanh quyét dinh nang bac lwong trudc thoi han,
trong khoang thoi gian tir ngay quyét dinh cé hiéu luc dén ngay duoc huong
murc luong méi, néu CBCCVC, NLD bi ky luat hoic xép loai khéng hoan thanh
nhiém vu thi cac co quan, don vi quyét dinh hoac trinh cap cé tham quyén quyét
dinh hay bo quyét dinh nang bac luong truéc thoi han da ban hanh.

Trén day 1a mot sé huéng dan thuc hién Quy ché nang bac luong truéc
thoi han d6i véi CBCCVC, NLP trén dia ban tinh Nghé An. Cac quy dinh khéc
duoc thuc hién theo Quyét dinh sé 12/2023/QD-UBND ngay 02/06/2023 cua
UBND tinh, Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 /7/2013 va Théng tu sb
03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctia BO NoOi vu. Trong qué trinh thuc hién,
néu c6 kho khin, vudng méc, dé nghi cac co quan, don vi bao cao So Noi vy dé
xem xét, bdo c4o UBND tinh quyét dinh./.
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